L Srewr € Cecler \ . -] N Departamento de Gestidn de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Luis Alberto Guzman Tolédo

RUT / /

PERIODO QUE INFORMA: Noviembre2024 .~ y

N° DE BOLETA :22 , MONTO BRUTO : $945.000 .~ /
PROGRAMA : Programa Turismo Conuhitario /
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.06.52.04—7
CARGO : Encargado Programa Turismo Comunitario ©
FUNCIONES:

1. Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del programa,
2. Traspaso de informacién y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la gestion

administrativa.
3. Atencién y orientacidn de pablico usuarios de programa. »
4. Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna.
5. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales y organjzaciones y
vecinos.

6. Trabajar simultineamente en apoyo a os profesionales en materias del programa, gestores
territoriales y actividades.

7. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.

Apoyo v acompaiiamiento en reuniones vinculadas al territorio.

9. Participar de las activadas y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo Comunitario.

=

Actividades del mes

N° Descripcion Medio Lt
verificado
1 Apoyo, coordinacion, e informacién del programa a vecinos en Actividad N°1 L
municipio en tu barrio, sabado 15 de noviembre Py
2 Reunidén de programas, entregando informacién de agenda de Actividad N°2 7 e
viajes, meses de noviembre y diciembre %
3 Trabajo en terreno, para informar a los vecinos, del trabajo y Actividad N°3_/

gestion que realiza nuestro programa. A
4 Entregando y resolviendo peticiones de vecinos para viajes , via. | Actividad N°4,/
correo electrdnico =
5 Listado de asistencia a Municipio en tu barrio, donde se trabajo, - | Actividad N°5/
resolviendo inquietudes de vecinos.

Py
o | w
Z,

| Firmbr funcignariq | Firma jefe directo

3

Musicipalidadde Recoleta « Avenida Recoletu N°2774 » Caltcenter’22945 7000 -



